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Perihal : Penerapan Presensi Aplikasi PUSAKA

Kepada Yth.

1. Kepala Bagian Tata Usaha

2. Para Kepala Bidang

3. Para Pembimas

4. Kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten/Kota.

di Lingkungan Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Aceh.

Dengan hormat, sehubungan dengan Surat Edaran Sekretaris Jenderal
Kementerian Agama Rl Nomor: 37 Tahun 2022 tanggal 30 Desember 2022 tentang
Penggunaan Aplikasi Terintegrasi Untuk Semua Layanan Kementerian Agama dan surat
Nomor: B-2453/Kw.01.1/2/KP.01.2/05/2023 tanggal 30 Mei 2023 perihal Implementasi
Presensi Aplikasi PUSAKA, maka dengan ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Presensi kehadiran, perhitungan tunjangan kinerja, dan uang makan menggunakan
Aplikasi PUSAKA terhitung mulai tanggal 1 Januari 2024;
2. Mengunggah bukti ketidakhadiran pada link. hitps://absensi.kemenag.go.id dengan

melampirkan dokumen dalam format pdf berupa; asli Surat Tugas, Cuti dan bukti sah
lainnya;

3. Rekapitulasi Kehadiran, Tunjangan Kinerja dan Uang Makan dapat dilihat oleh masing-
masing pegawai ASN pada /ink: https://absensi.kemenag.go.id; dan

4. Penggunaan absensi Finger Pnint khusus untuk pegawai Non ASN dan lembur.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian saudara kami ucapkan terima kasih.




Tata Cara Pengelolaan Sistem Presensi Online Kementerian Agama

A. Perekaman Kehadiran

1.

2.

Pengguna adalah ASN (PNS/PPPK) Kementerian Agama yang memiliki NIP dan telah
terekam pada basis data SIMPEG.
Perekaman kehadiran dapat dilakukan melalui aplikasi mobile PUSAKA Kementerian

Agama yang dapat anda unduh dari:

a. https://play.google.com/store/apps/details?id=id.go.kemenag.pusaka v2
Untuk versi android

b. https://apps.apple.com/id/app/pusaka-apps/id6443819441
Untuk Versi 10S

o

pusaka

Klik tombol Login, silahkan anda login dengan user NIP pada kolom NIP dan password
yang biasa anda gunakan untuk akses ke layanan SIMPEG atau SSO Kementerian
Agama, jika anda pengguna baru dan belum mengetahuinya, silahkan hubungi admin
SIMPEG pada unit kepegawaian di satuan kerja tempat anda bertugas.

Centang Ingat Saya agar password anda tersimpan pada memori aplikasi sehingga
anda tidak perlu lagi meinginput password pada login berikutnya.
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4. Pastikan perangkat mobile yang anda gunakan diaktifkan lokasinya atau terhubung
dengan jaringan internet yang telah didaftarkan pada admin HRMS Presensi, anda
tidak diperkenankan untuk melakukan perekaman kehadiran diluar dari lokasi atau
diluar jaringan internet satuan kerja anda bertugas.

5. Untuk melakukan perekaman kehadiran klik tombol Sidik Jari, untuk memastikan

anda berhasil melakukan perekaman kehadiran klik tombol Riwayat

i

~
o

e

PresensiSaya

8:29:18PM

Logout




B. Pelaporan Ketidakhadiran

lika anda sebagai pengguna tidak melakukan perekaman kehadiran di kantor karena
alasan yang sah menurut ketentuan yang berlaku seperti Dinas/Tugas Luar, Cuti, Sakit
dan Tugas Belajar atau karena terjadi permasalahan teknis pada sistem presensi, lakukan
langkah-langkah sebagai berikut:

1. Akses ke laman https://absensi.kemenag.go.id

PRESENSI PEGAWAI KEMENTERIAN AGAMA

) Dashboard

&

2. silahkan anda login dengan user NIP dan password yang biasa anda gunakan untuk
akses ke Aplikasi PUSAKA atau layanan SIMPEGS dan SSO Kementerian Agama, jika
anda pengguna baru dan belum mengetahuinya, silahkan hubungi admin SIMPEG
pada unit kepegawaian di satuan kerja tempat anda bertugas.

3. Buka menu Pelaporan sub menu Ketidakhadiran.

MENU

& Dashboard

PRESENSI

Rekapitulasi

Uang Makan

Tunjangan Kinerja

Pelaporan v

(&)

Ketidakhadiran

o Pengaduan




Hari Kerja Pegawai ASN Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Aceh

NO Jenin Hari Kerja Hari Kerja Jam Masuk Jam Pulang
Senin 08.00 16.30
Selasa 08.00 16.30
1 5 Hari Kerja Pegawai Kantor Rabu
pada Provinsi Aceh 08.00 16.30
Kamis 08.00 16.30
Jumat 08.00 17.00
Senin 07.30 15.00
Selasa 07.30 15.00
6 Hari Kerja Guru/Tendik Rabu
07.30 15.00
2 pada Madrasah atau sekolah
pada Provinsi Aceh Kamis 07.30 15.00
Jumat 07.30 12.00
Sabtu 07.30 15.30
Senin 07.30 15.00
Selasa 07.30 15.00
6 Hari Kerja Guru/Tendik Rabu
3 pada Madrasah berbasis =0 1500
pesantren pada Provinsi Aceh Kamis 07.30 15.00
Sabtu 07.30 14.30
Minggu 07.30 14.00
Selasa 16.00
5 Hari Kerja Guru/Tendik 07.30
4 pada Madrasah atau sekolah Rabu 07.30 16.00
pada Provinsi Aceh )
Kamis 07.30 16.00
Minggu 07.30 16.00




